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Als Inhaber geführter Versicherungsbroker für Firmen setzen wir höchste Ansprüche an uns selbst.  

Wir gehen für unsere Kunden die Extrameile und geben uns erst zufrieden, wenn die optimale Lösung für die 

täglichen Herausforderungen im Versicherungsbusiness gefunden ist.

 

Möchtest Du in einem familiären Umfeld mit Wachstumsstrategie und beruflichen Entwicklungsmöglichkeiten 

arbeiten, indem Work-Life-Balance und Charity nicht blosse Worthülsen sind? Bist Du Lehrabgänger/in bei 

einer Versicherungsgesellschaft, bringst Du Berufserfahrung in der Versicherungsbranche oder bei einer 

Liegenschaftenverwaltung mit oder traust Du dir einen Quereinstieg in die Assekuranz zu? 

 

Zur Verstärkung unseres aufgeschlossenen Fachsupport-Teams suchen wir für unseren Standorte in Pfäffikon 

SZ oder wahlweise Zürich Oerlikon eine Persönlichkeit als: 

 

MITARBEITER/IN FACHSUPPORT FÜR GEBÄUDE-
VERSICHERUNGEN 100% (M/W/D) 

In dieser vielseitigen Funktion bist Du verantwortlich für die Verwaltung des Gebäudeversicherungsportfolios 

unserer Firmenkunden und bietest unseren Mandatsleitern die fachliche Unterstützung: 

 

Diese Aufgaben erwarten dich 

 Erarbeiten und Zusammenstellung von Submissionsunterlagen 

 Einholen, Auswerten und Vergleichen von Offerten 

 Führen von Verhandlungen mit Versicherungsgesellschaften 

 Bewirtschaftung von Rahmenverträgen und Inkasso 

 Direkte Ansprechperson im Leistungsfall 

 Umfassende Schadenfallbearbeitung, Gesamtkoordination zwischen Kunden und Versicherer 

 Terminierung und Reporting 

 Organisation von Schadenbesichtigungen und Begleitung unseres Schadeninspektors 

 Erledigung der Tageskorrespondenz und weitere administrative Arbeiten  

 

Das bringst du mit 

 Kaufmännische Ausbildung  

 Von Vorteil Berufserfahrung bei einer Versicherungsgesellschaft, einem Versicherungsbroker oder einer 

Liegenschaftenverwaltung 

 Stilsicheres Deutsch (Französischkenntnisse wünschenswert aber nicht zwingend) 

 Sehr gute MS-Office-Kenntnisse, Hohe IT-Affinität 

 Freude an fachlicher Herausforderung und Kundenkontakt 
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 Dienstleistungsgedanke, selbständige und präzise Arbeitsweise und hohe Teamorientierung 

 

Das bieten wir Dir  

 Eigener Arbeitsplatz mit moderner Infrastruktur 

 Digitale und ansprechende Systemlandschaft  

 Arbeitsort wählbar in Pfäffikon SZ und/oder Zürich, Homeofficemöglichkeit 

 Gleitende Arbeitszeit mit 40-Stunden-Woche, 5 Wochen Ferien 

 Gut erschlossene Büros an Autobahnanschluss Pfäffikon SZ, Gehdistanz Bahnhof Zürich Oerlikon 

 Kostenloser Parkplatz / Beteiligung an ÖV-Kosten 

 Vorzugskonditionen bei Versicherungslösungen 

 Kostenbeteiligung an Mahlzeiten und Getränken 

 Ausbildung «on the job», Unterstützung bei Weiterbildung 

 Übernahme von weiteren verantwortungsvollen Aufgaben 

 

Wenn du motivierst bist eine neue Herausforderung anzunehmen, dann zögere nicht und sende Deine 

vollständigen Bewerbungs-Unterlagen per Mail an greco@0817.ch. 

 

Für weitere Auskünfte steht Dir unsere Leiterin Fachsupport, Bettina Greco unter der Nummer 058 508 08 17 

gerne zur Verfügung. 
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